关于2015年部门明细预算的申报方法
各部门：

为加强预算管理，保障学院各项工作顺利开展，按照预算管理要求，各部门需编制2015年部门明细预算，具体编制方法如下：
1、预算明细申报是对预算申报的细化，不得突破预算批复数字。

2、编写预算说明。根据《2015年度部门预算批复通知书》涉及项目，每项均需单独编写预算说明应包括：工作目标、主要内容、工作计划、资金需求及使用计划等内容。(样式附后)
3、根据《2015年度部门预算批复通知书》涉及项目，每项均需单独编制《2015年部门经费分项明细表》（预算申报文件的附件二，样表附后）。
4、请各部门申报2015年经费管理员名单（包括：工号、姓名、办公电话、手机号码），以便财务处更好的为各部门服务。

5、请各部门尽快将2015部门经费明细预算申报材料报至学院财务处，同时将电子文档发送至邮箱：ysshenbao@ciir.edu.cn，邮件主题：***部门2015年部门明细经费申报，以便预算的启动实施。
                         中国劳动关系学院财务处  
2015年4月30日
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