关于2017年部门明细预算的申报方法

各部门：

为加强预算管理，保障学院各项工作顺利开展，按照预算管理要求，各部门需编制2017年部门明细预算，具体编制方法如下：

1、预算明细申报是对预算申报的细化，不得突破预算批复数字。

2、编写预算说明。根据《2017年度部门预算批复通知书》涉及项目，每项均需单独编写预算说明应包括：工作目标、主要内容、工作计划、资金需求及使用计划等内容。(样式附后)

3、根据《2017年度部门预算批复通知书》涉及项目，每项均需单独编制《2017年部门经费分项明细表》（预算申报文件的附件二，样表附后）。

4、请各部门于2017年5月19日前将2017部门经费明细预算申报材料报至学院财务处，同时将电子文档发送至邮箱：yusuan@ciir.edu.cn，邮件主题：***部门2017年部门明细经费申报，以便预算的启动实施。
                         中国劳动关系学院财务处  

2017年5月5日

XX部门XX项目预算说明

一、工作目标（绩效目标）

简述项目的目的，实施后将达到的效果。

二、主要内容

简述当年此项目的主要内容。

三、工作计划

简述当年开展项目的计划，时间等。差旅及会议明细计划。

四、资金需求及使用计划

简述项目资金总需求（不应突破预算批复数），按月资金使用计划。

五、其他

 XX部门

  2017年X月X日

	2017年部门经费预算分项明细表

	单位：万元

	部门名称：
	　

	项目名称：
	　

	项目简要说明：
	　

	预算总额：
	　

	支出明细

	支出项目
	预算额
	申报理由及主要内容
	填报说明

	1
	办公费
	　
	　
	购买不符合固定资产确认标准的日常办公用品、书报杂志等

	2
	印刷费
	　
	　
	印刷资料等印刷费支出

	3
	咨询费
	　
	　
	咨询费用支出

	4
	水电费
	　
	　
	水电费支出

	5
	因公出国（境）费
	　
	　
	公务出国(境)的住宿费、旅费、伙食补助费、杂费、培训费等支出。

	6
	邮电费
	　
	　
	邮寄费及电话费、电报费、传真费、网络通讯费等

	7
	取暖费
	　
	　
	取暖用燃料费、热力费、炉具购置费、锅炉工工资等

	8
	物业管理费
	　
	　
	包括综合治理、绿化、卫生等方面的支出

	9
	交通费
	　
	　
	交通费支出（公里费）

	10
	差旅费
	　
	　
	出差的住宿费、旅费、伙食补助费、杂费等支出。

	11
	维修(护)费
	　
	　
	日常开支的固定资产的维修维护，网络信息系统运行与维护费

	12
	租赁费
	　
	　
	租赁办公用房、宿舍、专用通讯网以及其他设备等

	13
	会议费
	　
	　
	会议中按规定开支的房租费、伙食补助费以及文件资料印刷费、会议场地租用费等。

	14
	培训费
	　
	　
	各类培训支出

	15
	招待费
	　
	　
	按规定开支的各类接待（含外宾接待）费用。

	16
	专用材料费
	　
	　
	购买日常专用材料的支出。包括药品及医疗耗材，实验室用品，专用服装，消耗性体育用品、专用工具和仪器等。

	17
	劳务费
	　
	　
	支付给单位和个人的劳务费用，如临时聘用人员工资、稿费、翻译费、评审费、讲座费等

	18
	委托业务费
	　
	　
	委托外单位办理业务而支付的委托业务费。

	19
	其他支出
	　
	　
	　

	　
	1、
	　
	　
	　

	　
	2、
	　
	　
	　

	　
	项目负责人：
	填表人：
	                   填表日期：
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