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	中国劳动关系学院合同管理台账

	序号
	合同编号
	合同名称
	签订日期
	合同主办部门
	合同项目负责人
	合同履行情况
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	
合同编号规则如下：

	
	AAA-YYYY-SS 

	
	其中：AAA为合同主办部门代码，共3位，以学校统一的部门代码为准；

	
	YYYY为合同签订年份，共4位，根据合同签订年份确定；

	

	SS为顺序号，共2位，范围从01~99，由各合同主办部门根据合同签订顺序确定。
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附件2
中国劳动关系学院合同审批表
	合同编号
	
	合同类别
	

	合同名称
	

	用章类别
	  □学院合同专用章
	□ 学院公章

	用章份数
	
	申报时间
	

	主办部门
	
	合同经办人
	
	联系方式
	

	项目负责人
	
	经费来源
	
	经费类型
	

	合同类型
	
	（如为重大合同，需勾选）
基于学校党委常委会、校长办公会审议决定事项所需签署的合同；
合同标的额或涉及项目金额在人民币50万元（含本数）以上的支出类经济合同及其补充协议；
合同标的额在人民币100万元（含本数）以上的收入类经济合同及其补充协议；
根据法律规定或学校决定应当以公开招标方式公开交易所需签署的合同；
其他法律关系复杂或可能对学校权益造成重大影响的合同。

	合同签订方
	（对方地址、法人代表及联系方式）

	对方地址、法人代表及联系
方式
	

	合同内容概述
	

	合同文本上传
	

	合同金额
	
	合同期限
	

	付款计划
	

	备注
	

	审批意见
	项目负责人意见
	
                    签字：         （盖章）
年  月  日

	
	主办部门
	
                    签字：         （盖章）
年  月  日

	
	会签部门
	
签字：         （盖章）
年  月  日

	
	法律顾问
	
                 签字：          （盖章）
年  月  日

	
	财务处
	
                    签字：         （盖章）
年  月  日

	
	资产
管理处
	
        签字：         （盖章）
年  月  日

	
	审计处
	
        签字：         （盖章）
年  月  日

	
	主管校领导
	
签字：          （盖章） 
年  月 日
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	中国劳动关系学院合同专用章使用台账

	序号
	日期
	合同编号
	合同名称
	签订份数
	批准人
	使用人
	使用人电话

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



附件4
中国劳动关系学院部门代码表
	序号
	类型
	机构名称
	部门代码

	1
	教学院系
	马克思主义学院
	244101

	2
	
	工会学院
	244102

	3
	
	劳动关系与人力资源学院
	244103

	4
	
	法学院
	244104

	5
	
	劳动经济学院
	244105

	6
	
	[bookmark: _GoBack]公共管理学院
	244106

	7
	
	安全工程学院
	244107

	8
	
	社会工作学院
	244108

	9
	
	文化传播学院
	244109

	10
	
	劳动教育学院（劳动教育研究院）
	244110

	11
	
	酒店管理学院
	244111

	12
	
	计算机学院
	244112

	13
	
	公共教学部
	244113

	14
	
	工会干部培训学院
	244114

	15
	
	劳模学院（工匠学院、继续教育学院）
	244115

	16
	行政
	党政办公室（发展规划办公室、网络中心）
	244201

	17
	
	涿州校区管理办公室
	244202

	18
	
	党委组织部（统战部）
	244203

	19
	
	党委宣传部（融媒体中心）
	244204

	20
	
	纪委办公室
	244205

	21
	
	人事处（党委教师工作部、
教师发展中心）
	244206

	22
	
	学生处（党委学生工作部、
武装部、就业创业指导中心）
	244207

	23
	
	保卫处（党委保卫部）
	244208

	24
	
	教务处
（招生办公室、教学质量管理办公室）
	244209

	25
	
	培训管理处
	244210

	26
	
	科研处（劳动关系与工会研究院）
	244211

	27
	
	研究生处
	244212

	28
	
	国际交流合作处（港澳台办公室）
	244213

	29
	
	审计处
	244214

	30
	
	财务处
	244215

	31
	
	资产管理处（基建办公室）
	244216

	32
	
	离退休工作处（党委离退休工作部）
	244217

	33
	
	后勤管理处
	244218

	34
	群团
	工会
	244301

	35
	
	团委
	244302

	36
	教辅机构
	期刊社（学报编辑部、《中国教工》编辑部
	244401

	37
	
	图书馆（博物馆）
	244402

	38
	电化教育
	中国职工电化教育中心（中国职工音像出版社）
	244501

	39
	代管机构
	中国职工电化教育中心
	244601

	40
	
	《中国教工》编辑部
	244602

	41
	其他
	长三角学院
	244701

	42
	
	其他人员
	244702



