经济管理系2014年迎新工作方案
    9月11日为2014级新生报到日，为了配合好学院整体的迎新工作的顺畅进行，并保证我系迎新工作井然有序、优质高效、彰显特色，让新生满意、让家长放心，特制定本工作方案。
一、迎新工作小组
迎新工作小组总负责人：燕晓飞、李淑玲
迎新工作小组主要成员：信卫平、各教研室主任、新生年级班主任、辅导员及系学生会主席
9月11日在迎新现场的小组成员有：燕晓飞、李淑玲、杜宇、王坤、赵明霏、王熙和每个专业全天务必至少有一名教师在现场。（要求新生班主任务必参加，每个专业最好派两人轮守现场）
工作小组办公地点：涿州校区办公楼三楼306经济管理系办公室
迎新小组办公时间：9月10日10:00—18：00
9月11日7:00—22:00
                  9月12-14日为入学教育具体时间见后边。

二、迎新准备工作和责任人
迎新动员及工作布置：  李淑玲 9月2日之前电子邮件
新生报到入校等具体问题解决及各部门协调：王坤（14级辅导员）
北京校区新生接待及安排：杜宇（13级辅导员）
迎新宣传材料收集制作：杜宇（截止完成时间：9月8日）
新生报到系统： 王熙（11级辅导员）
迎新流程制定及志愿者服务培训：李淑玲、王坤、杜宇、徐智勇（涿州系学生会主席）
迎新小组办公室卫生打扫：王熙、杜宇、徐智勇
家长见面会教室安排及布置：王坤、杜宇
迎新现场布置：王坤、杜宇、刘亚卿、徐智勇
志愿者服务召集及分工安排：徐智勇
迎新现场后勤保障及卫生负责：徐智勇
报到现场学生家长咨询区：迎新教师主要在这里工作，务必准时到指定地点。尤其是报到高峰期（上午8点——12点）。

附新生年级班主任名单：王李（14财管1班主任）、周珺华（14财管2班主任）、赵明霏（14经济学班主任）、宋洋（14工商班主任）
迎新日当天注意事项：
1，迎新工作小组成员需要在9月11日7：00点之前到达迎新现场，并且保持联络通畅；
2，因为学校招待所装修，没分宿舍的老师学校会有安排。也欢迎系部教师发扬互助精神，提前协调好住宿，或乘坐9月11日早班车（6点30开始有输送学生的车辆）到达；
3，所有迎新工作的教师及学生衣着整齐、挂牌办公（学校发牌）；
4，迎新工作小组成员各司其职，团结协作，不能擅离工作岗位，如遇突发情况，应相互配合，准时精确到位，及时上报领导并处理；
5，迎新工作小组成员要配合学院迎新工作人员做好迎新工作。

三、迎新现场流程
 (
购买教材（图书馆一层大厅）
) (
新生系部签到、验证（凭通知书、校园卡、身份证）
系部缴费单据核查（或去财务缴费
-
报告厅）
贫困生绿色通道办理
系部收录取通知书、办理注册
（刷校园卡）
、组织关系等
喷泉广场
标识地点
办理户口、档案、体检手续等
宿舍办理入住手续
)



四、我系迎新工作具体时间表及负责人

	时间
	地点
	内容
	负责人

	9月11日
（周四）
7：00--21：00
	校园新生
接待站
	工商管理专业、经济学专业、财务管理专业全天报到
	李淑玲
杜  宇
王  坤

	
	家长
见面会
	15:00-16:30，地点：阶梯三教室（请家长自愿参加，学生不参加）
	

	报到须知
	1、新生身份验证；2、登记新生名册；3、发入学教育安排、学生手册、等；4、收回入学交费单
	

	9月12日
（周五）
上、下午


	系部
开学典礼
	10:00-12:00，经济管理系新生开学典礼暨师生见面会
地点：阶梯三教室
备注：所有新生教育都要携带记录本、笔，要做笔记
	
杜  宇
王  坤


	
	教务管理
	13:30-14:30，教务系统、教务规范
地点：阶梯三教室
	荣莉

	
	专业教育
	14:30-16:30，各教研室进行专业教育
地点等通知
	各教研室

	 
9月13日
（周六）
上午、下午、晚
	涿州校区新卫生所
	新生体检，早7：20务必到达。注意：饭前空腹到卫生所（综合服务楼北侧），按要求和示意图逐一检查，不要高声喧哗，避免漏检。
	王坤

	
	新生入学教育
	14:00-16:00，学校管理制度详解（14级辅导员）
地点：阶梯三教室（请带上学校《学生手册》）
	王坤

	
	系部
学生会
交流
	18:30-21:00，学生会主席、各部部长和新生交流，介绍学生会各部的主要工作，为下一步纳新做准备。
地点：阶梯三教室
	徐智勇（学生会主席）

	9月14日
（周日）
上、下午
	新生入学教育
	10:00-12:00，新生适应性教育（经管系党总支书记）
地点：阶梯三教室（请带上《经管系新生手册》）
	李淑玲


	
	新生班会
	14：00-16：00
地点：与班主任协商后确定
	专业主任
班主任

	9月15 日
（周一）

	开学典礼
军训开营式
	9：00-10:00，2014级新生8:30准时入场，典礼持续约40分钟。
	

	
	新生肺结核筛查实验
	12:30-15:00，PPD筛查地点涿州新卫生所（查看PPD实验结果9.18日12-15）。
	

	9月16日
（周二）
	大学英语
分级测试
	下午14:00-15:30，携带身份证、本人校园卡、铅笔、橡皮。提前15分钟入场。
考试地点：工商管理（第一教学楼：203教室）
          经 济 学（第一教学楼：204教室）
          财务管理（涿州阶梯九教室）
学生务必记住自己的学号，以便在英语考试时使用
	


请各位同学严格按照以上规定时间以及相关注意事项参加新生入学教育和其他活动，所有新生教育活动都要带上笔记本做必要的记录。新生入学教育不得缺席，如有特殊事情直接联络辅导员或者班级临时负责人。

中国劳动关系学院经济管理系  2014年9月8日

附联络电话：
燕晓飞：13801049212；李淑玲：13901115958；杜宇：13810279767王  坤：13501095692；赵明霏：18511531498；王熙:13240387642； 徐智勇（系学生会主席）： 18732260135。


