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问题：教师如何查看教学任务？
解决办法：

（1）点击左侧“教学任务”，页面显示相应学年学期教学任务信息，点击页面底部按钮可以选择按学期或周次显示，如有需求也可以WORD格式输出。
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（2）周次课表形式展示教学任务时，如下图示，可以选择不同周次的教学任务进行显示。
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问题：教师如何查看和输出课表信息？
解决办法：

（1）点击左侧“教学任务”，在教学任务页面点击[image: image3.png]


，进入教师课表页面。
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（2）如下图示，即为教师相关学期的课表，可以点击[image: image5.png](/hsiER)



切换小节课表或大节课表输出形式。对于未安排具体上课时间地点的课程会在页面底部进行显示。
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（3）在教学任务页面点击[image: image7.png]KRR L TORD



按钮，可以WORD格式对教师课表进行输出。
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问题：教师如何输出学生课堂考勤表和平时成绩登记表？

解决办法：

（1）点击左侧菜单“教学任务”，页面显示相应学年学期教学任务信息。[image: image9.png]o I N T S 207-2019% 5 FEH N
R RIS
=D 030124 BEEY L 030124 L 1SR S 5] B
030247 S YRBESHEEH L 030247 0 i HH M:z ».; 123 B B
REEE Lo
D080161 HIEBY (=) —HE¥Si L Dos0161, 0 i A LR ol ) 5] B
B Dosozez sErsHvERSE 1 Dosoze2 e i *5 i 2 o B ]
BYES 080161 PR () —R@Eey 2 080161 S0 i Ll i =313 ) B B
- 030124 HERY 2 030124 E R HE] FH 1SKEF O 62 B 5]
wRERERE £ FEaton

= v e




（2）点击相应的选课人数，进入相应课程选课学生名单页面。如图所示：
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（3）点击页面底部相应按钮即可选择按照行政班或课程班输出相关学生考勤表和平时成绩等级表。
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问题：教师输出的考勤表和平时成绩登记表缺少部分学生的名单？

解决办法：
建议教师定期更新输出系统中的考勤表和平时成绩登记表，以保持教师使用的考勤表和平时成绩等级表与系统中的最新选课信息保持一致。

原因分析：

由于教师输出考勤表和平时成绩登记表的时间可能早于补退选学生的选课时间(针对补退选)的学生，所以需要老师重新输出打印考勤表和平时成绩登记表。
问题：教师如何录入成绩？如何修改成绩权重？

解决办法：在【成绩录入与维护】栏目，可以录入成绩。
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注：只有开放成绩录入时间后，教师方可录入成绩。录入时间截止后，系统自动提交成绩，教师无法再录入。
第一步，设置成绩录入权重。
点击[image: image13.png]


，进入成绩权重设置页面，根据课程的实际要求设置，设置完成后，点击“确定”保存。
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修改权重：
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注：重新设置权重，会将已录入的成绩和过程性成绩都清空，请谨慎操作。
第二步：成绩录入，可以在线直接录入和批量导入的方式录入。
方式1：点击学生人数数字，在线直接录入成绩。如下图方式。
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在线录入成绩：
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方式2：批量导入成绩。如下图：
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问题：教师如何查询教室占用情况？

解决办法：

（1）点击左侧菜单“教室查询”，进入教室时间占用界面。
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（2）在教室时间占用界面，输入相应的查询条件，查询教室占用信息。
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问题：教师如何修改完善自己的信息？

解决办法：

（1）点击左侧“教师管理”，选择“教师修改个人信息”，进入教师管理页面，查看和核对教师信息，可以对部分信息进行修改。
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（2）在教师管理查看页面底部，点击保存按钮，可对已修改的信息进行保存。
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问题：教师如何进行信息输出？

解决办法：

（1）点击左侧“信息输出”，根据需要，选择对计划课程、课程班教师、课程班相关信息的输出。
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（2）进入定制输出报表页面，在定制输出报表页面，选择输出方式，点击[image: image24.png]ERFLIEE



，可以个性化的定制输出报表。如图为定制输出报表页面：
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（3）对相关报表参数进行选择设置后，点击保存，便可个性化的按照要求输出定制字段的报表。如下图为已定制的报表列表。点击报表输出按钮[image: image27.bmp]，便可进入相应报表页面。
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（4）在相应报表页面选择需要输出的范围后便可进行相应的报表输出。[image: image29.png]- FSMXRFREEFEEKE -
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输出样式，如下图所示：
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问题：教师如何进行课表输出（教师、教室、班级课表）？

解决办法：

（1）点击左侧“课表输出”，按照需求选择需要输出班级、教师、教室课表。
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（2）在课表输出页面，选择需要输出的范围。
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（3）在课表输出页面，选择课表输出格式，课节类型。
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（4）在课表输出页面，选择课表输出形式。可供选择的输出方式：WORD格式，EXCEL格式和网页输出。如下图所示为以网页进行输出的班级课表：
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