附件1.     中国劳动关系学院加班申请表
部门：
	姓    名
	
	职务（岗位）
	

	岗位工资
	
	薪级工资
	
	合   计
	

	加班时间
	    月    日    点    ——      月    日    点 

    月    日    点    ——      月    日    点 

    月    日    点    ——      月    日    点 

	加班
工作
内容
	1．
2．
3．

	本部门
领导意见
	                           领导签字：
                                     年    月    日 

	主管院领导意见
	1.上级单位或领导临时布置地并且在一定时间内必须完成的任务
□符合条件，同意加班   天，即    月    日至    月    日
2.突然发生必须及时处理的工作
□符合条件，同意加班   天，即    月    日至    月    日
                            领导签字：
                                      年    月    日

	备   注
	加班必须发生于公休日和法定节假日


