中国劳动关系学院体育经费使用管理暂行办法
校财字[2017]3号
第一章  总 则
第一条  为进一步加强学校体育经费管理，合理安排各项经费支出，节约经费开支，提高资金使用效率，确保学校体育工作正常运转，在遵守学校财务管理制度的前提下，特制定本管理办法。
第二条  本办法适用于学校分管体育工作校长签批负责的体育维持费、体育教学部主任签批负责的体育活动费以及院系总支书记签批负责的院系体育费。
第二章  体育维持费
第三条  体育维持费是指学校分管体育工作的校长签批负责的用于组织全校大型体育活动、职工体育活动、专项体育设施维护维修等相关开支的费用。
第三章  体育活动费
第四条  体育活动费是指体育教学部主任签批的用于开展日常体育活动的费用。
第五条  体育活动费的开支范围包括：体育竞技费、群体活
动费、大学生体育健康专项费、体育教师运动服装费等其它与日常体育活动相关的费用。
第六条  体育竞技费针对不同类型的体育竞赛和地点按市内、市外制定不同标准，分为计划外竞赛费和计划内竞赛费两种。
第七条  计划外竞赛适用于学生、教工体育社团参加不在体育教学部工作计划内的、北京市教委、大学生体育协会计划内的各类比赛。
市内比赛,经费标准是每人每天100元；市外比赛，经费标准是每人每天120元；经费包括：比赛报名注册费、差旅费、交通费、食品饮料费、体检费医疗保险费、装备器材费、训练补助费等费用,费用按比赛人数和天数包干报销。
比赛天数按报到时间至运动队比赛结束即返回学校的时间计算，参赛运动员人数按比赛秩序册人数确定。
第八条  计划内竞赛适用于体育教学部工作计划内的大型和具有常规赛制的比赛。
开支范围包括：比赛报名注册费、差旅费、交通费、食品饮料费、体检费医疗保险费、装备器材费等费用实报实销；比赛补助按市内比赛每人每天40元、市外比赛每人每天50元的标准根据比赛天数发放；训练补助费、服装费、竞赛奖励费的报销参见第九条。
比赛天数按报到时间至运动队比赛结束即返回学校的时间
计算，参赛运动员人数按比赛秩序册人数确定。集体球类项目每场按半天计算。
第九条  训练补助费、服装费、竞赛奖励费的报销。
（一）训练补助费是指教练员、助理教练员和运动员的补助。
教练员的集训补助以队为单位按每天50元计算，集训时间按接到比赛规程开始训练计算，参加市内比赛的集训时间原则上最多不超过15天，其余项目最多不超过20天，参加全国比赛的集训时间最多不超过25天，集训前上报集训计划到体育教学部。
运动员的补助按每人每天6元计算。
（二）参加北京市比赛的代表队按每人120元报销服装费，参加全国比赛的代表队按每人200元报销服装费，服装由学校统一购买。服装费原则上三年报销一次，特殊情况超过标准的，附上服装购置情况说明。
（三）竞赛奖励费是指教练员、运动员及相关人员根据比赛成绩和比赛等级给予奖励，奖励细则由体育教学部制定相应细则。
第十条  群体活动费包括课外体育锻炼活动、学生体育俱乐部的活动、职工体育活动、体育文化交流活动、对优秀体育社团的奖励等。
采用经费包干制，适用于学生、教工体育社团参加和组织的各类体育比赛和体育活动。对学生会和各个体育社团组织的校内比赛。按活动计划和规模评估给予200元至600元的经费补贴。
经费包干范围：报名、注册、差旅、交通、医疗保险、装备、奖品、奖励及器材等费用。其中奖品、奖励费是指发放给体育活动或竞赛中表现突出学生个人或团队的物品或奖金所需费用。
第十一条大学生体质健康专项经费用于测试在校大学生体质健康状况数据。专项经费按生均6元的比例从学校体育经费中提取。
大学生体质健康专项经费使用范围包括奖励费和测试补贴。
奖励费：对达到《国家学生体质健康标准》经测试和体育教学部认定达到优秀标准的学生给予奖励，按照校字[2014]2号关于印发《中国劳动关系学院关于加强学生体育增强学生体质的意见》的通知精神，予以适当奖励。
测试补贴：对于参加此项工作的教师、工作人员，按实际参加测试人数给予补贴，标准是每生2元。
第十二条  体育教师运动服装费的报销。根据国家相关法律，体育教师可根据发票实际金额报销购置运动服装费，每人每年不得超过1200元。
第十三条  其它与日常体育活动相关的费用包括会议、培训、交通、办公用品、差旅、租赁费用、低值体育器械等。
第四章  院系体育费
第十四条  院系体育费是指院系总支书记签批负责的用于各
院系学生体育活动的费用。开支范围包括：低值运动器材、运动服装、食品及餐费、交通费、奖品等其它费用。
（一）低值运动器材是指组织学生体育活动用的低值体育器械及器具、球类等。
（二）运动服装是指学生参加体育比赛所需的运动服等。
（三）食品及餐费是指学生参加体育活动、比赛及训练所需的餐费、运动饮料、食品、水等支出。
（四）交通费是指参加体育活动和比赛所产生的市内交通费。
（五）奖品是指购买奖励学生体育活动或竞赛中表现突出学生个人或团队的物品。
（六）其它是指上述项目未涉及到学生体育活动中必需且实际发生的费用。
 第五章  体育经费报销
第十五条  学校的体育维持费由学校分管体育工作校长签字审批后报销；体育活动费由体育教学部主任签字审批后报销；院系体育费由院系总支书记签字审批后报销。
第十六条  单笔超过1万元的支出，按《中国劳动关系学院经费使用审批（签字）权限规定》的要求履行学校相关领导依次签批手续。  
第十七条  超出开支范围和经费预算的费用，由经费使用负责人自行负担。特殊情况者，做出书面说明，并经分管校长审批后方可报销。
第十八条  每次活动支出的体育维持费、体育活动费和院系体育费中的餐费和食品类经费不得超过支出总额的20%。
第十九条  体育经费不得用于购买固定资产。
第六章  附则
第二十条  本办法由财务处负责解释。
第二十一条  本办法自公布之日起执行。
