附件4
中国劳动关系学院出国费用报销清单

	姓    名
	
	所在部门
	

	出访国家（地区）
	
	出访日期
	

	费用名称
	币别
	金额
	汇率
	折合人民币金额

	护照签证手续费
	
	
	
	
	

	国际机票（往返）
	
	
	
	
	

	会议注册费
	
	
	
	
	

	住宿费
	
	
	
	
	

	国外城际间旅费
	
	
	
	
	

	境外保险费
	
	
	
	
	

	伙食费（包干）
	
	
	
	
	

	公杂费（包干）
	
	
	
	
	

	其他
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	


部门负责人签字：				经手人签字：              外事办审核：
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