2013年全总机关和直属单位

副局级领导职位竞争上岗

国际联络部副部长职位说明书

	职位名称
	国际联络部副部长

	岗 位 职 责
	1、在部长领导下，负责分管处室的全面工作；

2、组织制订并实施分管处室年度工作计划，审定分管处室年度工作总结；

3、组织分管处室国际工会运动调查研究工作，并就全总对外工作方针、对策提出政策性建议；

4、参与起草、审核分管处室代拟报送全总党组及中联部等有关部门的请示、文件、材料等；

5、审核分管处室的请示、函电、接待计划、接待简报、出访报告、各种材料等；

6、参与出国访问、多边活动、接待来访团、兄弟单位座谈和有关使馆活动；

7、协助部长做好部门行政业务管理和政治思想工作；

8、完成全总书记处交办的其他工作。

	工 作 标 准
	1、与部长密切配合，工作积极主动；

2、制订对分管地区工会工作的方针、政策，同时有各项具体措施，督促落实；

3、组织分管处室的业务工作，作出政策性强、要求明确的知道，对工作成果作整体评价或重点考核；

4、对分管处室工作程序、内容和质量进行定期检查，审核办理情况；

5、每年至少撰写超过1万字的有一定份量的调研报告和文章。

	任 职 资 格
	1、坚持邓小平理论、“三个代表”重要思想、科学发展观，拥护改革开放，有较高的政策理论水平；

2、具有丰富的工会工作理论和业务知识及一定的对外工作实践经验，熟练掌握一种外语；

3、熟悉党和国家外交工作方针、政策和各项规定，熟悉机关工作程序和管理特点；

4、具有较丰富的机关管理工作经验，具有起草、审核重要文稿的能力和综合概括能力；

5、具有大学以上学历。
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副局级领导职位竞争上岗

中国职工对外交流中心副秘书长职位说明书

	职位名称
	中国职工对外交流中心副秘书长

	岗 位 职 责
	1、在秘书长领导下，主要负责分管处室工作；

2、组织制订并实施分管处室年度工作计划，审定分管处室年度工作总结；

3、协助秘书长做好行政业务管理和政治思想工作；

4、认真执行党和国家对外方针政策和全总的对外活动方针，提出对策性的建议和切实可行的解决方案；

5、参与起草、审核分管处室向全总书记处和中央有关部门报送的请示、文件、材料等；

6、完成领导交办的其它工作。


	工 作 标 准
	1、积极主动地协助秘书长工作；

2、与主管处室制定并落实好各项工作计划，对工作中出现的新情况和新问题及时调查研究并提出切实可行的对策和解决问题的方案；

3、定期检查分管处室的工作程序、内容和质量，审核办案情况，督促落实；

4、组织并指导分管处室的业务工作，符合全局工作要求。


	任 职 资 格
	1、坚持四项基本原则，拥护改革开放，有较高的政治理论水平和政策水平；

2、有较高的工会业务知识、国际知识和从事民间外事工作的经验；

3、严格执行党和国家对外方针政策和工会外事工作方针；

4、有较丰富的事业单位管理工作经验，较好的组织领导能力、活动能力和协调能力；

5、具有大学以上学历，担任正处长三年以上。



2013年全总机关和直属单位

副局级领导职位竞争上岗

工人日报社副总编辑职位说明书

	职位名称
	工人日报社副总编辑

	岗 位 职 责
	1、协助社长、总编辑工作；

2、领导并指导分管部门制订工作计划，经社长、总编辑批准后，组织领导分管部门进行落实；

3、组织领导分管部门开展日常工作；

4、及时掌握分管部门工作人员的思想动态，做好分管部门工作人员的思想政治工作；

5、轮值夜班时，代行总编辑职责；

6、完成社长、总编辑交办的工作，并将结果及时报告。


	工 作 标 准
	1、始终坚持正确的政治方向和舆论导向，认真贯彻党的路线、方针、政策，严格遵守和执行国家法律、法规，以及新闻出版有关规定；

2、始终坚持政治和业务的学习，保持具有较高的政治和业务水准；

3、组织抓好分管部门的工作计划和报道重点，组织和督促按要求和进度，保质保量地完成工作任务；

4、坚持原则，积极创新。谦虚谨慎，以身作则。关心下属，团结同志。保持较高的工作热情，善于调动分管部门工作人员的积极性；
5、对社长、总编辑交办的工作，按时按要求较好地完成。


	任 职 资 格
	1、具有坚定的共产主义理想信念，拥护党和政府的路线方针政策，坚持走中国特色社会主义工会发展道路；
2、热爱党的新闻事业，具有较强的政策理论水平和新闻采编专业能力；

3、具有较强的组织协调和领导能力，以及较好的群众基础；

4、中共党员，正处级职位任职3年以上；
5、具有新闻采编副高以上职称；
6、身体健康。
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全总文工团团长（副局级）职位说明书

	职位名称
	全总文工团团长（副局级）

	岗 位 职 责
	1、在全总文工团党委的领导下开展工作；

2、协助党委书记抓好全总文工团全面工作；

3、分管全团行政工作和艺术建设；

4、贯彻落实全总文工团党委研究决定的有关工作；

5、提出分管工作任务、规划、内容、形式、方法和队伍建设的意见，并组织实施；

6、完成全国总工会交办的其他工作。



	工 作 标 准
	1、坚决贯彻党的路线、方针、政策，严格遵守国家有关法律、法规、方针政策以及全总文工团的各项规章制度，坚决执行、认真贯彻落实党委会的决定；

2、按照全总文工团工作计划，周密安排所分管的各项工作，保质保量完成工作任务；

3、对全国总工会和全总文工团党委交办的其他工作，能按时、较好地完成。


	任 职 资 格
	1、具有文艺专业高级职称；
2、具有较高的政策理论水平和文字表达能力；

3、担任正处级3年以上； 
4、在具备以上条件的同时，全国知名演员或者具有文艺团体的管理经验者优先考虑。
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