3.固定资产的处置流程
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1. 固定资产报废处置流程
使用部门上报资产报废处置申请：
1、 制作中国劳动关系学院设备、家具、低值品报废资产
清单交由资产管理处；
2、 组织技术鉴定，已达最低使用年限的办公设备及家具
由部门组织技术鉴定人员鉴定，未达最低使用年限的办公
设备及家具鉴定小组中应含校外专家或提交第三方机构
（或维修单位）出具鉴定意见，其中学校单价十万以上设
备处置，需出具《大型仪器设备报废处置专家鉴定意见表》；
3、 资产管理处汇总、审核报废清单并上报审批；
4、 资产管理处将审批通过的可报废固定资产收入库房；



使用部门根据最新审核的报废数据，填写报废申请表：
1、设备填写《中国劳动关系学院仪器设备报废申请单》；
2、家具填写《中国劳动关系学院家具报废申请单》


报废申请单一式三份由各部门资产负责人审核签字、盖章

报废单交资产管理处审核签字、盖章及留存

批准报废的资产由资产管理处负责按照上级相关规定处
置，并做账务处理（销账）

