附件7
[bookmark: _GoBack]采购项目追加合同申报表（模板）
	一、基础信息

	项目
	内容

	采购单位信息
	全称：                    
联系人：               联系电话：

	供应商信息
	全称：                  联系人：
联系电话：             统一社会信用代码：

	原合同信息

	采购方式：
签订日期：
合同名称：
合同金额：       
服务内容：
服务期限：自    年  月  日 至    年  月  日

	二、追加合同内容

	追加合同原因
	（请在此栏说明追加的原因，并确保追加内容与原合同标的物一致）

	拟追加
内容及服务
	（请描述本次追加的货物、工程或服务的具体内容、规格、数量等）

	拟追加
合同金额
	   

	追加合同金额
	占原合同金额比例： %（不得超过原合同金额的10%）

	追加部分
履约期限
	  自    年  月  日 至    年  月  日

	历史追加记录
	  （前期是否已追加？如是，请详细说明历史追加情况）

	四、资料完整性

	序号
	资料名称
	提交情况
	备注

	1
	拟追加请示
	□已提交 □未提交
	

	2
	原合同复印件
	□已提交 □未提交
	

	3
	拟追加合同样本
	□已提交 □未提交
	

	4
	集体决策会议纪要
	□已提交 □未提交
	

	5
	其他
	□已提交 无
	

	五、审核意见

	职能部门
	意  见
	签  字
	日  期

	办公厅
	
	
	

	法律工作部
	
	
	

	财务部
	
	
	

	经费审查委员会办公室
	
	
	

	资产监督管理部
	
	
	

	机关服务中心
	
	
	

	其他（项目涉及其他部门）
	
	
	



采购单位主要负责人：（签字，加盖单位公章）               日期：    年   月   日
服务类采购合同续签申报表（模板）
	一、基础信息

	项目
	内容

	采购单位信息
	全称：                    
联系人：               联系电话：

	供应商信息
	全称：                 联系人：
联系电话：             统一社会信用代码：

	原合同信息
（如已续签合同，仅提供首次合同信息）
	采购方式：
签订日期：
合同名称：
合同金额：       元
服务内容：
服务期限：自    年  月  日 至    年  月  日

	历史续签记录
	本次为第   次续签（注：首次签订为“初始合同”，其后每次续签按顺序计数）
历史续签服务期限：（如为第1次续签，以下信息无需填写）
1.第1次续签：自   年  月  日至   年  月  日
2.第2次续签：自   年  月  日至   年  月  日

	拟续签合同信息
	拟续签金额：       元
拟续签服务期限：自    年  月  日 至    年  月  日
预算金额：         元

	二、历史合同履行情况

	（填写合同履行情况，并对供应商履约情况做出评价）

	三、续约方案与关键条款
（填写简要内容）

	条款类别
	内容
	是否与原合同一致

	服务内容
	
	□是 □否

	验收标准
	
	□是 □否

	支付方式
	
	□是 □否

	其他重要条款
（如违约责任、争议
解决、保密等）
	
	□是 □否

	四、资料完整性

	序号
	资料名称
	提交情况
	备注

	1
	拟续约请示
	□已提交 □未提交
	

	2
	历史合同复印件
（已多次续签的，提供历次合同复印件）
	□已提交 □未提交
	

	3
	拟续约合同样本
	□已提交 □未提交
	

	4
	集体决策会议纪要
	□已提交 □未提交
	

	5
	其他
	□已提交 无
	

	五、审核意见

	职能部门
	意  见
	签  字
	日  期

	办公厅
	
	
	

	法律工作部
	
	
	

	财务部
	
	
	

	经费审查委员会办公室
	
	
	

	资产监督管理部
	
	
	

	机关服务中心
	
	
	

	其他（项目涉及其他部门）
	
	
	


采购单位负责人：（主要负责人签字，加盖公章）               日期：    年   月   日

